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1. Einleitung
Die vorliegende Ordnung regelt die Ubungsleiter betreffenden Ablaufe innerhalb
des MTV Riede, insbesondere:

- Verantwortlichkeiten und Zustandigkeiten

- Aufwandsentschadigungen fir Ubungsstunden und Wettkampfe

- Aus- und Fortbildung von Ubungsleitern

2. Verantwortlichkeiten und Zustandigkeiten

2.1 Verantwortlichkeiten der Ubungsleiter

Die Ubungsleiter gestalten die sportlichen und padagogischen Inhalte der von
ihnen gehaltenen Ubungseinheit selbstandig und unter Beachtung der Vereins-
satzung, einschlielich aller Vereinsordnungen.

Die Ubungsleiter sind im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen unter Beach-
tung der Regeln der Aufsichts- und Firsorgepflicht fir das Wohlergehen der

ihnen anvertrauten Sportler verantwortlich.

2.2 Dienst- und Fachaufsicht

Die Spartenleiter nehmen die Dienst- und Fachaufsicht fiir die Ubungsleiter, die
in den jeweiligen Sparten aktiv sind, wahr. Die Dienst- und Fachaufsicht kann auf
andere gewahlte Funktionstrager einer Sparte Ubertragen werden, wenn dies
durch eine Niederschrift festgelegt ist.

Veranderung von Trainingszeiten und/oder -orten, sowie der vorhersehbare Aus-
fall von Trainingszeiten, sind mit dem jeweiligen Spartenleiter bzw. verantwortli-

chen Funktionstrager abzustimmen.

2.3 Einstellung und Entlassung von Ubungsleitern

Der zustandige Spartenleiter im Einvernehmen mit dem geschéaftsfihrenden Vor-
stand bzw. der geschaftsfilhrende Vorstand selbst kann Ubungsleiter einstellen
und entlassen. Die Vorgaben des Haushaltsplanes und die Haushaltslage des

Vereins gilt es zu bertcksichtigen.

2.4 Vertretung der Interessen der Ubungsleiter in Vereinsgremien

Die Spartenleiter vertreten die Interessen der Ubungsleiter der jeweiligen Abtei-
lung gegentiber dem Vorstand.
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3. Ubungsleiterverzeichnis

Das von der Geschéftsstelle gefiihrte Ubungsleiterverzeichnis dient lediglich ad-
ministrativen Zwecken. Ob ein Ubungsleiter oder Ubungsleiterassistent im Sinne
dieser Ordnung fur den Verein tatig werden kann, obliegt der jeweiligen Sparten-
leitung bzw. dem Funktionstrager, dem die Dienst- und Fachaufsicht fir die
Ubungsleiter tbertragen wurde. Der jeweilige Spartenleitung bzw. der Funktions-
trager, dem die Dienst- und Fachaufsicht fiir die Ubungsleiter tibertragen wurde,
stellen sicher, dass alle in der Sparte tatigen Ubungsleiter im Ubungsleiterver-
zeichnis gefuhrt sind und das die benétigten personlichen und die Tatigkeit als
Ubungsleiter betreffenden Daten vorliegen. Das Formular ,Neueintragung/Ande-

rungen Ubungsleiterverzeichnis“ (Anhang A) sollte hier zur Anwendung kommen.

4, Vertrage

Schriftliche Vertrage mit Ubungsleitern werden nur im Falle eines geringfiigigen
Beschaftigungsverhaltnisses, bei der Beschaftigung von Nichtmitgliedern oder
auf Verlangen des Vorstandes geschlossen. In allen anderen Fallen wird das Be-
schaftigungsverhaltnis durch den Eintrag in das unter Kapitel 3 genannten

Ubungsleiterverzeichnis dokumentiert.

5. Ubungsleiterentschadigungen

5.1 Grundsatze

Dieser Abschnitt regelt die Entschadigung der Ubungsleiter, sofern keine schriftli-
chen Vereinbarungen getroffen wurden. Die Entschadigung der regelmaRigen
Ubungseinheiten erfolgt quartalsweise entsprechend der Ubungsleiterabrech-
nung (Anhang B).

Die Entschadigungen fur die Wettkampfbetreuung erfolgen auf Basis festgelegter
Betreuungsséatze sowie der Erstattung von Fahrtkosten. Die betreuten Wett-
kampfe und die angefallenen Fahrtkosten sind per Einzelaufstellung (Anhang C +
D) zu belegen.
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5.2 Ubungsleiterabrechnung

5.2.1 Stundenséatze Ubungsleiter/Ubungsleiterassistent
Die Hohe des Stundensatzes ist abhangig von

e der Qualifikation und

e 0b die Tatigkeit als verantwortlicher Ubungsleiter

e oder Ubungsleiterassistent ausgefiihrt wird.

Stundensatz
Ubungsleiter o. Lizenz 6,50 Euro
Ubungsleiter m. Lizenz 11,00 Euro
Ubungsleiter m. Lizenzr'us 13,00 Euro
Assistent 3,50 Euro
Assistent mit Zusatzqualifikation 6,50 Euro

Abbildung 1: Ubersicht Stundenséatze Ubungsleiter/Ubungsleiterassistent

5.2.2 Abgabe Ubungsleiterabrechnung und Zahlung Ubungsleiter-
entgelt

Die Abgabe der Ubungsleiterabrechnung muss quartalsweise zu den in der Uber-

sicht ,Abgabetermine UL-Abrechnung und Auszahlung UL-Entgelt genannten

Termine erfolgen. Bei Nichteinhaltung des Abgabetermins erfolgt grundsatzlich

keine Zahlung des Ubungsleiterentgelts fiir das betreffende Quartal.

Abrechnungszeitraum | Abgabetermine 2?:;ahlun93ter'
1. Quartal 10. April Ende April
2. Quartal 10. Juli Ende Juli
3. Quartal 10. Oktober Ende Oktober
4. Quartal 10. Januar Ende Januar
Abbildung 2: Ubersicht Abgabetermine UL-Abrechnung und Auszahlung UL-
Entgelt

5.2.3 Stundensatze lizenziert Ubungsleiter

Die Stundensétze ,Ubungsleiter mit Lizenz“ und ,Ubungsleiter mit Lizenz"s*
kommen nur zur Anwendung, wenn fir den betreffenden Abrechnungszeitraum
eine entsprechende giiltige Lizenz vorgelegen hat. Lag fur den betreffenden Ab-
rechnungszeitraum keine giltige Lizenz vor, erfolgt grundsatzlich die Berechnung
des Ubungsleiterentgeltes auf Basis des Stundensatzes ,,Ubungsleiter ohne Li-

zenz“,
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5.3 Aufwandsentschadigung und Fahrtkostenerstattung fur Wett-
kampfbetreuung

Der Verein zahlt grundsatzlich nur Aufwandsentschadigungen fir die Wettkampf-
betreuung von jugendlichen Vereinsmitgliedern bzw. Jugendmannschaften.
Wettkampfe sind:

- regulare Meisterschafts- und Pokalrunden,

- Turniere und Wettké&mpfe der Sportverbande,

- sowie eine angemessene Anzahl von Freundschaftsspielen bzw. —tur-

nieren.

Die Aufwandsentschadigungen kénnen nur von Ubungsleitern und Ubungsleiter-
assistenten, die im Ubungsleiterverzeichnis gefiihrt sind, eingereicht werden.

Grundsatzlich werden je Wettkampf maximal zwei Betreuer entschadigt.

5.3.1 Betreuungssatze
Fur die Wettkampfbetreuung werden in Abhangigkeit von der Wettkampfdauer
und unabhangig von der Qualifikation je Betreuer die folgenden Betreuungssatze

als Aufwandsentschadigung gezahlt:

Wettkampfdauer Betreuungs-
(ohne Fahrzeiten) satz
bis 2h 5,00€
bis 4h 10,00€
Uber 4h 15,00€
Mehrtagig (pro Ubernachtung) 15,00€

5.3.2 Fahrtkostenerstattung

Der Verein zahlt den Ubungsleiter und Ubungsleiterassistenten fiir Fahrten, die
im Rahmen der Wettkampfbetreuung gem. Kapitel 5.3 dieser Ordnung erfolgt
sind, eine Fahrtkostenerstattung in Hohe von 0,35€ je Kilometer fiir die einfa-
che Fahrt. Fahrtkosten werden nur an Ubungsleiter bzw. Ubungsleiterassisten-
ten erstattet, die im Ubungsleiterverzeichnis eingetragen sind.

Liegt der Veranstaltungsort / Wettkampfort weiter als 50 km (einfache Fahrstre-
cke) von Riede entfernt, werden Aufwandsentschadigungen und Fahrtgeld nur
bezahlt, wenn sie vor der Veranstaltung beim Vorstand Sport schriftlich beantragt

und von diesem genehmigt wurden.
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5.3.3 Auszahlung der Aufwandsentschadigung fir Wettkampfbetreu-
ung und der Fahrtkostenerstattung

Die Auszahlung der Aufwandsentschadigungen und Fahrtkostenerstattungen er-

folgt vierteljahrlich zu Beginn der Monate Mai, August, November und Februar.

Die Auszahlung zu diesen Terminen erfolgt nur dann, wenn bis zum 20. des je-

weiligen Vormonats eine Einzelaufstellung der betreuten Wettkdmpfe und der zu

erstattenden Fahrtkosten in der Geschéftsstelle vorliegt.

6. Lehrgange/Ausbildung

6.1 Lizenzausbildung und Lizenzverlangerung
Der Verein erstattet seinen Mitgliedern die Lehrgangskosten flr eine Lizenzaus-
bildung wenn:
- es sich um eine anerkannte Lizenz der 1. Lizenzstufe (C-Lizenz) han-
delt und
- der Ubungsleiter sich verpflichtet, nach Erwerb der Lizenz mindestens
3 Jahre fur den Verein tatig zu sein und
- die Kostenerstattung vor Beginn der Ausbildung beim Vereinsvorstand
Sport schriftlich beantragt und die Ubernahme der Lehrgangskosten
per Vorstandsbeschluss genehmigt wurde.
Die Erstattung der Lehrgangkosten erfolgt in 2 gleichen Raten bei
- Vorlage der erworbenen Lizenz und

- nach 2-jahriger Ubungsleitertatigkeit fiir den Verein

Lehrgangskosten, die im Rahmen der Lizenzverlangerung anfallen, werden

grundséatzlich zur Halfte vom Verein erstattet.

6.2 Fahrtkostenerstattung und andere Kosten
Der Verein zahlt Fahrtkostenerstattungen und andere Kosten flr Lehrgange nur
in Ausnahmefallen und nach vorheriger Beschlussfassung durch den geschafts-

fiuhrenden Vorstand.

6.3 Weitere Lehrgange
Lehrgangskosten fur Lehrgéange, die nicht unter Kapitel 6.1 dieser Ordnung fal-
len, erstattet der Verein nur nach vorheriger Beschlussfassung durch den ge-

schaftsfihrenden Vorstand.
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7. Minderjahrige Ubungsleiter
Minderjahrige konnen grundsétzlich nur als Ubungsleiterassistent und mit dem
Einverstandnis der gesetzlichen Vertreter flr den Verein tatig werden. Die ge-

setzlichen Vertreter missen ihr Einverstandnis schriftlich erklaren (Anhang E).

8. Kursleiter

Der geschéftsfuhrende Vorstand kann durch Beschlussfassung mit dem Kurslei-
ter gesonderte Vertrage abschlieBen. Das Stundenhonorar ist individuell durch
den geschaftsfihrenden Vorstand festzulegen und mit dem Kursleiter zu verein-
baren. Dem Kursleiter stehen keine weiteren Leistungen des Vereins zu, als den
im Vertrag aufgefuihrten Leistungen. Durch den Vertrag entsteht kein Anspruch

auf weitere Leistungen wie in dieser Ordnung aufgefuhrt.

9. Geringfligige Beschaftigung

Es obliegt dem Vorstand, Stellen im Rahmen der geringflgigen Beschaftigung fir
Ubungsleiter zu schaffen. Vertrage nach diesem Prinzip kénnen individuell nach
Beschluss des Vorstandes abgeschlossen werden. Mitarbeiter, die als ,geringfii-
gig Beschaftigte” im Verein angestellt sind, haben nur Anspruch auf die Leistun-

gen, die im individuellen Angestellten-Vertrag vereinbart sind.

Anhang
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Ubungsleiter Checkliste
Die nachfolgende Auflistung soll nur einen Uberblick und Anregungen geben,
welche Formulare und Infos fir Ubungsleiter wichtig sind. Weiterhin soll diese

Checkliste ein Hilfsmittel insbesondere fiir neue Ubungsleiter sein.

I. Formulare v

e Adressverzeichnis (Liste aller Ansprechpartner — Namen, Adressen,
Email)

e Eintrittsformular + Vereinsbeitrag (Anmerkung: 2-3 x Probetraining
ohne Mitgliedschaft sind i. O., danach muss ein Eintrittsformular einge-
fordert werden und an unsere Geschéftsstelle weitergeleitet werden)

¢ Hallenplan Heinz-Schreiber-Halle Riede

o Teilnehmerliste, Fahrkostenerstattung, Aufwandsentschadigung f.
Wettkampfbetreuung, Einverstandniserklarung minderjahrige UL-
Assistenten (Muster zu diesen Formularen siehe Anhang A-D)

e Sporthallennutzung - Technik, Licht, etc. (siehe Anhang E)

Il. Organisation der Mannschaft/Gruppe

e Fihren der Teilnehmerliste

e Telefonliste/Emailliste der Gruppe mit Erreichbarkeiten des Ubungslei-
ters

e Spielplan mit Abfahrtszeiten, Einteilung von Fahrern, Treffpunkten, Tri-
kotwésche

¢ Bei Kindergruppen mindestens 1 x jahrlich ein Infotreffen mit den Eltern

e Die Aufsichtspflicht des Ubungsleiters endet erst, wenn alle Sportlerin-
nen und Sportler die Sportstatte verlassen haben.
e Meldung von Sportverletzungen an die MTV-Geschaftsstelle

. Infos des Ubungsleiters an die Gruppenteilnehmer

e Abmeldung zum Training

e Abmeldung zum Spiel

e Sorgfaltiger Umgang mit Sportutensilien und ordentliches Verlassen der
Sportstatten

e Einfordern von Mithilfe beim Auf- und Abbau

IV. Vorbildfunktion des Ubungsleiters
e Punktlichkeit

e BegriufRung und Verabschiedung der Gruppenteilnehmer/der Eltern

o Vermeidung vom Alkohol und Nikotin insbesondere bei Jugendgruppen

» Alle Formulare befinden sich immer aktuell auf der MTV-
Homepage unter www.mtvriede.de im Bereich ,,Download” oder
sind in der MTV-Geschéftsstelle verfugbar.

» Infos gerne donnerstags von 8.00 — 20.00 Uhr
in der MTV-Geschaftsstelle, Dorfstr. 41, 27339 Riede,

Tel. 04294-795199, Email: geschaeftsstelle@mtvriede.de



http://www.mtvriede.de/
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Neueintragung / Anderungen* /\y

Ubungsleiterverzeichnis
*nur Name; Vorname, Geburtsdatum + geédnderte Daten

| Personliche Daten Ubungsleiter |

Name': ‘ Vorname' ‘

Strafe: ‘ ‘Hausnr.: E
PLZ: E Wohnort: ‘ ‘

[ MitgliedMTVRiede Ja [J  Nein (J |  Geburtsdatum | ‘

Telefon”: { ‘ verdffentl. MTV-Homepage Ja D Nein D
Email*: ‘ ‘ versffentl. MTV-Homepage Ja () Nein [j
Kontonummer: _BLZ

Kreditinstitut: |

| Ubungsleitertitigkeit |
Sportangebot™: ‘ |
Beginn der Tatigkeit: | ‘ Sparte: ‘ |
| Ubungseinheiten’ |
Wochentag: Montag O Dienstag J Mittwoch O
Uhrzeit (von | bis) ‘ ‘ ‘
Dauer (in h)
Wochentag: Donnerstag O Freitag dJ Samstag OJ

Uhrzeit (von | bis) ‘ ‘ ‘

Dauer (in h)

Qualifikation Ubungsleiter
bitte ankreuzen und giiltigen Nachweis beifiigen

Lizenzen gem. Richtlinien DOSB oder DFB
C- Lizenz: (] B-Lizenz: (J A-Lizenz: O

weitere Qualifikationen: |

Datum Unterschrift Ubungsleiter Unterschrift Spartenleiter

! Daten werden im Ubungsleiterverzeichnis auf der MTV-Homepage veroffentlicht
? Daten werden nur mit Zustimmung im Ubungsleiterverzeichnis auf der MTV-Homepage veréffentlicht

MTV Riede e.V. von 1910 — 05/2013
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Anhang B: Vordruck Ubungsleiterabrechnung

Ubungsleiterabrechnung

+

Name
Lizenzstufe
Lizenz gultig bis

Sportangebot/
Funktion 1.1
(z.E. Bpsxfit/ Ubungeislber) 1

Zeitraum:

Datum Beginn Ende Std. Sportangebot

Stundensatz Summe 5td Betrag [L-Entgelf]

Stundensatz gem. Dbungsieferarinung

Dt Unsarschrift
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Fahrtkostenerstattung fiir

Ubungsleiter und Ubungsleiterassistenten
(Wettkampfbetreuung im Jugendbereich)

Quartal / Jahr: /
Sparte: Gruppe/Mannschaft:
Name: Vorname:
Nr. | Datum |Zielort Zweck km Erstattung | Betrag
(zB. Turnier 11.11.11) pro km
1 0,35€ €
2 035€ €
3 0,35€ €
4 0,35€ €
5 035€ €
6 0,35€ €
7 0,35€ €
8 0,35€ €
9 0,35€ €
10 0,35€ €
11 035¢€ €
12 0,35€ €
13 035€ €
14 0,35€ €
15 0,35€
Endsumme-Entgelt: €

(Datum + Unterschrift Ubungsleiter/Ubungsleiterassistent)

MTV Riede e.V. von 1910 - 05/2013
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Aufwandsentschéadigung fiir Wettkampfbetreuung
durch Ubungsleiter und Ubungsleiterassistenten

(Wettkampfbetreuung im Jugendbereich)

Quartal / Jahr: /
Sparte: Gruppe/Mannschaft:
Name: Vorname:
Wettkampfdauer ohne Fahrzeiten Betreuungssatz
Bis 2 Stunden 5,00 €
Bis 4 Stunden 10,00 €
Mehr als 4 Stunden ) 15,00 €
Bei mehrtagigen Turnieren je Ubernachtung 15,00 €
Nr.| Datum y!g,tilflgi?tlypafel,' TSV Musterstadt) Dauer Betrag
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Endsumme-Entgelt:

(Datum + Unterschrift des Ubungsleiter/lUbungsleierassistent)

MTV Riede e.V. von 1910 - 05/2013
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Anhang E: Vordruck Einverstandniserklarung

Einverstandniserklarung

Minderjahrige(r) Ubungsleiterassistent/in

Einverstandniserklarung der Eltern

Hiermit erklare ich mein Einverstandnis, dass mein minderjahriger Sohn / meine

minderjahrige Tochter

im MTV Riede e.V. von 1910 mit der Funktion des Ubungsleiterassistenten / der

Ubungsleiterassistentin betraut wird.

Ort, Datum

Unterschrift des Erziehungsberechtigten
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Infos zur Hallennutzung

Elektrohauptschalter Sporthalle

» Aktivierung der Stromzufuhr (erste Sportgruppe morgens): Schiiissel nach links und wieder in
Grundstellung

» Deaktivierung der Stromzufuhr (letzte Sportgruppe abends): Schllssel nach links und wieder in
Grundstellung = samtliches Licht ist geléscht!

» Die letzten Sportgruppen eines Tages missen unbedingt das Licht |6schen, die
Liftungsklappen verschlie®en und alle Fenster verschlieRen. Die Fenster in den Geraterdumen
kénnen allerdings gedffnet bleiben.

Lichtsteuerung Sporthalle
» Die normale Belichtung ist mit 400 Lux ausreichend. 600 Lux soll aus Energiespargrinden nur
in Ausnahmeféllen genutzt werden (z.B. Tischtennis)
» Das Licht ist nach den Sporteinheiten immer auszuschalten.

Beluftung Sporthalle
» Schalter mit Schlissel auf Stufe | stellen = Beluftungsklappen gehen auf, wirden aber bei
starkem Wind oder Regen automatisch wieder zufahren.
» Schalter mit Schlussel auf Stufe |l stellen = BelUftungsklappen gehen wieder zu. Wenn die roten
Lampen nicht mehr leuchten, muss der Schlissel unbedingt dann noch auf O in die
Ausgangsposition gestellt werden.

Dusch- und Umkleideraume
» Nach dem Duschen die Fenster &ffnen und llften.
» Vor dem Verlassen der Umkleiderdume die Fenster wieder schlielen.
» Bitte die Turen zwischen Duschraum und Umkleideraum immer offen lassen.
» Auf allgemeine Ordnung achten.

Sportschuhe
» Die Sporthalle darf nur mit sauberen Hallensportschuhen betreten werden.

Zusatztore in der Sporthalle

» Der grundséatzliche, dauerhafte Standort der 4 zuséatzlichen Tore ist an den dafiir vorgesehenen
Standorten mit Bodenverankerungen.

» Sportgruppen, die diese Tore nicht bendtigen oder denen sie im Wege sind, kénnen sie
wéhrend ihrer Sportstunde zur Seite stellen, missen sie aber im Anschluss wieder an ihren
urspringlichen Standort zurlickstellen und verschrauben.

» Beim Transport die Tore bitte nicht liber den Hallenboden ziehen, da der Boden verkratzt.
Einfacher geht es mit den Rollbrettern (im Regal — mittlerer Gerateraum)!

Ballnutzung nur in der Sporthalle
» Damit die Deckenplatten nicht beschadigt/verschoben werden, ist in den Fluren und
Umekleiderdumen das Prellen und Werfen mit Ballen nicht erlaubt.

Wertsachen
» Wertsachen bitte nicht in den Umkleiderdumen lassen.

Hallenbuch
» Jeder Ubungsleiter muss sich nach der Trainingsstunde in das im Ubungsleiterraum befindliche
Hallenbuch eintragen und dort Besonderheiten dokumentieren.

Verhalten in der Sporthalle/auf dem Sportgelande
» Behandelt alle Gegensténde und Einrichtungen der Sportanlagen bitte so, wie ihr sie
aufzufinden wiinscht! Ihr helft auf diese Weise mit, die Halle und das Sportgelande langfristig in
einem guten Zustand zu erhalten!

Ansprechpartner/Zustéandigkeiten

» Raumpflege/ Hausmeistertatigkeiten/ Technikprobleme/ Defekte/Beschadigungen
» Monika Diekert, Schulstr. 15, 27339 Riede, Telefon 04294-1474




